KAYTTOSUUNNITELMAN 2023 LAADINTAOHIJE

Kunnanvaltuusto on kokouksessaan 12.12.2022 hyvaksynyt talousarvion vuodelle 2023 ja
taloussuunnitelman vuosille 2024-2025.

Kuntalain 110 §: mukaan

- Talousarviossa ja -suunnitelmassa hyvaksytaan kunnan toiminnalliset ja taloudelliset
tavoitteet.

- Talousarvioon otetaan toiminnallisten tavoitteiden edellyttamat maararahat ja tuloarviot.

- Kunnan toiminnassa ja taloudenhoidossa on noudatettava talousarviota.

Kuntalaki velvoittaa hoitamaan kunnan taloutta hyvaksytyn talousarvion mukaan, joten
talousarvio on sitova ohje kunnanhallitukselle ja lautakunnille ja kaikille viran- ja toimenhaltijoille,
jotka osallistuvat maararahojen kayttoon.

Talousarvion sitovuus

Talousarvion 2023 maararahojen ja tuloarvioiden sitovuudesta on paatetty kunnanvaltuustossa
talousarvion hyvaksymisen yhteydessa s. 23-25.

Kayttotalouden maaradrahat ja tuloarviot ovat bruttositovia valtuustoon nahden toimielin eli
lautakuntatasolla. Tulosaluetasolla maararahat ovat lautakuntaan nahden bruttositovia ellei
lautakunta toisin paata. (Liite 1.)

Investointiosan maararahat ovat valtuustoon ndahden sitovia investointikohteittain. Ao.
toimielimet hyvaksyvat omien investointikohteidensa menot. Mikdili investointikohteeseen sisdltyy
tulotavoite, ei investointia saa aloittaa ennen kuin tulojen toteutuminen on varmistunut.

Rahoitusosassa valtuusto on hyvaksynyt pitkdaikaisen lainan noston, enintdan 1,1 me, seka
antolainojen maaran, 100 teur.

Kun toiminnallinen tavoite on hyvaksytty talousarvioon, se sitoo valtuustoa alempia viranomaisia
samalla tavoin kuin maararaha.

Talousarvion muuttaminen

Toimielintason tai investointikohteen talousarvioon tehtavistd muutoksista paattaa valtuusto. Ta-
lousarviomuutosten esittamisvelvollisuus koskee seka maararahoja etta tulotavoitteita ja
toiminnallisia tavoitteita. Maararahan korotuksen tai tuloarvion alentamisen yhteydessa jou-
dutaan arvioimaan myos toimintaa koskevien tavoitteiden muutostarvetta. Esimerkiksi saastopaa-
toksen yhteydessa on arvioitava, ovatko asetetut tavoitteet oikeassa suhteessa muutettuihin
maararahoihin ja tuloarvioihin.

Talousarviomuutokset on pyrittava tekemaan, kun muutostarve on tiedossa. Muutokset on
esitettdva talousarviovuoden aikana.



Kayttosuunnitelmat

Valtuuston hyvaksyttya talousarvion saattaa kunnanhallitus sen taytantédnpanomaarayksin
lautakuntien ja muiden viranomaisten noudatettavaksi.

Kunnanhallitus, lautakunta tai viranhaltija:

- tarkistaa ao. tulosalueen kdyttosuunnitelman valtuuston paatoksia vastaavaksi Opiferuksessa

- asettaa valtuuston maarittelemien tavoitteiden kanssa yhdenmukaiset, tarkennetut tavoitteet

- jakaatulosalueiden maararahat ja tuloarviot kustannuspaikoille (kdyttotalous) ja kohteille
(investointiosa)

Kustannuspaikkojen kayttosuunnitelmilla maararahat ja tuloarviot jaetaan tileille.

Kayttosuunnitelmat laaditaan Opiferuksen sarakkeeseen ”Kayttdésuunnitelma 2023”, johon on
pohjatiedoksi siirretty valtuustokasittelyssa hyvaksytyt luvut. Kayttésuunnitelma tulee palauttaa
10.2.2023 mennessa kirjanpitoon. Muutoksista tulee informoida kirjanpitoa.

Toiminnan ja talouden seuranta

Hallintosaannon 60 §:ssd sadadetdan toiminnan ja talouden seurannasta. Toimielimet seuraavat
talousarvion toteutumista kuukausittain. Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan
toimielimille talousarvion hyvaksymisen yhteydessa paatetylla tavalla. Lautakuntien
talousraportoinnissa tulee kayttaa Opiferus-talousjarjestelmasta otettuja raportteja.
Kayttésuunnitelmassa tulee vahvistaa raportointiaikataulu.

Kunnanhallitus raportoi talousarvion toteutumisesta valtuustolle huhti-, kesa- ja elokuun lopun
tilanteista.

Projektien talouden raportoinnista paatetaan projektien aloittamispaatoksessa. Projektitoiminnan
osalta on huolehdittava asianmukaisesta kustannuspaikka- ja kulurakenteesta seka raportoinnista
ao. projektin ohjeiden mukaisesti.

Maararahojen tarkkailu

Talousarvion maararahoja kaytettdessa on syyta noudattaa sadstavaisyytta ja taloudellisuutta seka
pitdad kunnallisten palvelujen kustannustaso kohtuullisena. Opiferus-jarjestelma helpottaa
maararahojen tarkkailua seka ennusteiden laadintaa.

Kayttésuunnitelman laatimisen yhteydessa lautakunta hyvaksyy laskujen hyvaksyjat. Palvelualueen
paallikko hyvaksyy asiatarkastajat. Laskujen hyvdaksymiseen ja tilaamiseen oikeutetun viranhaltijan
tulee olla selvillad kdytdssaan olevien maararahojen kayttotilanteesta. Talousarvioon merkittya
kunnanvaltuustoon nahden sitovaa maararahaa ei saa ylittaa.

Kunnanjohtajalla on asemavaltuutuksen nojalla oikeus tarvittaessa hyvaksya kaikkien
tulosalueiden laskut. Hallintojohtajalla on oikeus hyviksya useaa palvelualuetta ja



kustannuspaikkaa koskevat koontilaskut.
Liite 2. Rondon hyvaksyjat ja asiatarkastajat tulosalueittain
Palvelualueilta edellytetdan, ettd nama

- sopeuttavat toimintansa mydnnettyjen maararahojen puitteisiin,

- suunnittelevat toimintansa varainhoitovuoden alussa niin, ettd maararahat riittavat koko
vuoden tarpeisiin,

- toimivat tehokkaasti arvioitujen tulojen hankkimiseksi ja

- pidattaytyvat toiminnan laajentamisesta tai uusien tehtavien ottamisesta, ellei siihen ole
talousarviossa myonnetty varoja.

Hankintojen suorittamisessa on noudatettava Hankintalakia ja kunnanhallituksen 21.6.2017
hyvaksymia uudistettuja hankintaohjeita sekd 24.2.2014 kunnanvaltuuston hyvaksymaa sisdisen
valvonnan ohjetta.

Kayttésuunnitelman yhteydessa tarkistetaan hankintavaltuudet.
Kunnanhallitus paattaa v. 2023 yksittdisten hankintojen verottomat hankintarajat seuraavasti:

Kunnanjohtaja < 30000 euroa
Tekninen johtaja < 30000 euroa
Hallintojohtaja, sivistystoimenjohtaja < 20000 euroa
Vastuualueen esimies < 5000 euroa

Liite 3. Toimielinkohtaiset hankintavaltuudet

Seudullisen Kemi-Tornio hankintarenkaan toiminta on paattynyt v. 2017. Meri-Lapin
kehittamiskeskuksen ja toimijoiden kesken on neuvoteltu vapaamuotoisesta yhteistydsta
hankintatoimessa.

Simon kunta on mukana Hanselin (ent. kuntahankinta) kilpailutuksissa tarvittavassa maarin.
Voimassa olevista hankintasopimuksista antaa lisatietoja hallintojohtaja (Liite 4 Hanselin
sopimukset)

Menotositteiden kasittely

Simon kunta vastaan ottaa ensisijaisesti laskut sahkoisesti. Laskut kasitelladn Rondo-
jarjestelmadssa. Paperiset laskut toimitetaan skannattavaksi OpusCapita Group Oyj :lle.
Hallintokuntien on tilausta tehdessaan pyydettava ostolaskut sdhkoisena oikeaan osoitteeseen.

Ennen kuin lasku tai muu maksun suorittamisen perusteena oleva asiakirja hyvaksytaan

maksettavaksi, on laskun hyvaksymiseen oikeutetun viranhaltijan tai muun siihen valtuutetun

henkilon se tarkastettava. Tarkastuksessa kiinnitetdan huomiota siihen, etta

- lasku/asiakirja on yhtapitava tehdyn paatdksen, tehdyn sopimuksen, vahvistetun taksan tai
annettujen maaraysten kanssa

- menoeran suorittamisen edellytyksené oleva tavara tai tyd on vastaanotettu

- asiakirja on numerollisesti oikea



- laskun suorittamiseen on riittavasti kunnanvaltuuston myoéntamia varoja kaytettavissa.

Tarkastuksen jalkeen lasku tilididaan ja reititetaan hyvaksyjalle. Laskun hyvaksyjan on valvottava,
ettd kunta saa hyviakseen sille kuuluvat alennuksen.

Laskujen hyvaksymisen tulee tapahtua niin nopeassa aikataulussa, ettda mahdolliset
kateisalennukset pystytaan kaikilta osin hyodyntamaan ja viivastyskorkojen maksuilta valtytaan.
Kunnanjohtajalla on asemavaltuutuksen nojalla oikeus hyvaksya kaikki kunnan laskut.
Hallintojohtajalla on oikeus hyvaksya Simon kunnalle osoitetut eri palvelualueiden yhteiset
koontilaskut (esim. puhelinlaskut).

Kuluvan vuoden laskuja ei saa jattda seuraavaan vuoteen ja kaikki ostotoiminta on jarjestettava
tatd maardysta silmalla pitden. Poikkeustapauksissa, milloin mdarayksen noudattaminen ei ole
mahdollista, on paattyvan vuoden tileille kuuluviin laskuihin laskujen tositepaivamaaraksi
merkittava ao. vuosi. Oulunkaaren talouspalvelut on ldhettidnyt oman tiedotteen vuodenvaihteen
aikatauluista, joka tulee huomioida.

Tilimerkinta

Meno- ja tulolajiluokitus noudattaa tilastojen meno- ja tulolajijakona. Tilimerkinnat on aina
tehtdva huolellisesti. Erityista huolellisuutta on kiinnitettava alv-kirjauksiin ja AURA:n mukaisiin
uusiin palveluluokituksiin.

Tilivelvolliset ja seurantavastuu
Liite 5. Tilivelvolliset

Avoimeksi tulleiden virkojen ja toimien tayttdmisesta on sovittava kunnanjohtajan kanssa ennen
toimenpiteisiin ryhtymista.

Maaraaikaisia viran- ja toimenhaltijoita otettaessa on varmistettava, etta maaradaikaisuudelle on
olemassa lain mukainen peruste. Peruste on aina kirjattava paatokseen ja tydsopimukseen.

Virka- ja virantoimitusmatkat seka tyématkat tulee tehda niin lyhyessa ajassa ja vahin
kokonaiskustannuksin kuin mahdollista noudattaen kunnanhallituksen hyvaksymia ohjeita.

Maarayksia tulee muuttaa valittomasti, jos olosuhteissa tai henkilostossa tapahtuu muutoksia.
Maaradykset tulee toimittaa tiedoksi kirjanpitoon.

Organisaation kaikilla tasoilla ja kaikissa toiminnoissa on noudatettava riittavaa sisdista valvontaa
ja sadstavaisyyden periaatteita.

SIMON KUNNANHALLITUS

Vivi Marttila Maria Vaittinen
kunnanjohtaja hallintojohtaja



Liite 1

Palvelualue/ lautakunta Sitovuustaso Maarirahat Tuloarviot
Kesku;hallill'ltopaluelut Brutto 1 816 880 637 100l
Kunnanhallitus I
Tarkastustoimi 10 CIDCII of
Vaalit 6 700] 3 500]
Hallinto ja talouspalvelut 1 168 150] 550 a00]
Elinkeinotoimi 191 400] 48 000]
Maaseututolm 33 500|
Tydllistiminen 238 600] 44 700]
Yhteistoiminta-zlue [ sote 40 000|
Yhieistoiminta hallinto 40 000|
Perhepalvelut of
Vanhuspalvelut Ell
Terveyspalvelut CII
Erikoissziraanhoito Ell
Ostopalvelut muilta 128 SDCII 10 000f
Perusturva Ell
Perhepalvelut q
Vanhuspalvelut CII
Terveyspalvelut Ell
Sivistyspalvelut s
sivistystautakunta Brutto 7233 Bﬂlﬂl 497 00 CII
Sivistystoimen hallinte 89 600| 75 200]
Perusopetus 4 054 900| 108 000]
Lukiokoulutus 985 160| 31 s00]
Aikuisopetus 126 200] o]
Kirjasto- ja kulttuuripalvelut 294 260| 1500]
Vapaa-aikatoimi 311 660] 58 000f
Varhaiskasvatus 1422 120] 222 400]
Tekniset palvelut |
, Brutto 4322 300 3612280
Tekninen lautakunta
Tekninen toimi 264 700] 21 s00)
Rakennusvalvonta 70 1'DCI| 39 ECIDI
Palo- ja pelastustoimi 12 700} 84 500]
Toimitilapalvelut 1 641 300| 1742 650]
Liiketoiminta 843 800] 723 900]
Kiinteistd ja muut palvelut 1289 200] 1 000 100]
Verotulot 7 450 000)
Valtionosuudet 3 000 oool
Rahoitustuotot- ja kulut -60 00 DI
Vuosikate 1 763 300]
Investoinnit 2111 000] 160 00 DI




Liite 2. Rondon hyvaksyjat ja asiatarkastajat

Padvastuualue Vastuualue Hyvaksyja Varahyvaksyija Asiatarkastaja
Keskushallintopalvelut Mirja Klasila Vivi Marttila
Hyvaksyjat:

Kunnanjohtaja Vivi Marttila
Hallintojohtaja Mirja Klasila
Sivistystoimenjohtaja Hanna Tikka
Vapaa-aikatoimenjohtaja Soile Vakkala
Tekninen johtaja llkka Soukka
Varhaiskasvatusjohtaja Irene Tarkiainen

Asiatarkastajat:
Paula Tikkanen
Marisa Rajaniemi
Jari Juusola

Satu Soukka
Laura Talvensaari
Seija Sunnari
Suvi Ylisuvanto
Sari Hekkanen-Olervo
Lotta Nurmela
Soile Vakkala
Aino Simoska
Jonne Kauppi
Irene Tarkiainen
Pirjo Miettinen
Kaisa Kehus

Leila Tuominen
Seppo Arola

Leila Antinoja
Seija Kilpeldinen
Jaana Hiltunen

Asiatarkastajalista tulee paivittaa. Paattyneiden tyosuhteiden osalta tulee toimittaa aina
viipymatta tieto kirjanpitoon, jotta kirjanpitojarjestelmasta voidaan poistaa kayttooikeudet.




Liite 3. Palvelualuekohtaiset hankintavaltuudet

HANKINTAPAATOSTEN TEKIJAT JA HANKINTARAJAT

Palvelu-/vastuualue

Paatoksen tekija

Hankintaraja e

Keskushallintopalvelut

Kunnanjohtaja

30.000

Keskushallintopalvelut Hallintojohtaja 20.000
Sivistyspalvelut Sivistystoimenjohtaja 20.000
Varhaiskasvatus Varhaiskasvatusjohtaja 5.000
Vapaa-aikatoimi Vapaa-aikatoimen johtaja | 5.000
Kirjastonpalvelut Kirjastotoimen johtaja 5.000
Tekniset palvelut Tekninen johtaja 30.000

Liite 4. Hanselin sopimukset

Yhteishankinta Toimittaja

Oppikirjat ja niihin liittyvat oheismateriaalit 2020—-2022 (2024)

Koulu- ja askartelutarvikkeet 2022-2024 (2026)
Teleoperaattoripalvelut 2020-2024
Toimistotarvikkeet 2021-2023 (2025)

Liite 5. Tilivelvolliset

Kunnan tilivelvollisia ovat:

Kirjavalitys Oy
Lekolar-Printel Oy
Telia Finland Oyj
Wulff Solutions Oy

Yhteishankintatuote
Digitaaliset oppikirjat
Koulutarvikkeet
Liittymat ja lilkkenne
Toimistotarvikkeet

- kunnanhallituksen, lautakuntien ja niiden jaostojen seka toimikuntien ja erikseen nimettyjen

tyoéryhmien jasenet,

- seuraavat kunnan toimielinten alaiset viranhaltijat:
- kunnanhallitus: kunnanjohtaja, hallintojohtaja

- sivistyslautakunta: sivistystoimenjohtaja, varhaiskasvatusjohtaja, vapaa-aikatoimenjohtaja
- tekninen lautakunta: tekninen johtaja



